Evrak Kayit Ve Dosyalama islemleri

Vatandaslardan Bilgi Edinme HakkiKapsaminda

10 Dakika

) Dilekge (Basvuru Sahibimim Adi ve Soyadi, imzas1 ev veya is adresi, bagvuru sahibi tiizel kisi isetiizel kisinin | 15 IS GUNU
Gerekli Basvurularin Cevaplandiriimast unvani Ve adresi ile yetkili kisinin imzasin1 ve yetki belgesini igeren dilekge)
Vatandaslardan Dilekee Hakla Kapsaminda Dilekge (Dilekge Sahibinin Adi Soyadi ve imzast ile is veya ikametgah adresi 1iS GUNU

Gerekli Bagvurularin Cevaplandirilmasi

1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi

Ogretmenlige Atanacaklarm Ik Atama Bagvurularinin | 2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asli goriilerek almacak fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar 11$ GUNU
Alinmast harig)
1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash goriilerek alinacak fotokopisi
Ogretmenlige Atanacaklarm Kurumlar Aras 2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyan, fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar haric) 3- 1S GUND
Atama Basvurularmin Alinmasi . . $
Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gegis yapanlar)
4-Hizmet belgesi
1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi2- En
Ogretmenlige Atanacaklarin Aciktan Atama . . . QTN
son atandig: yere ait atama kararnamesi 11S GUNU

Bagvurularinin Alinmast

3- Hizmet belgesi




1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi

2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin ash gériilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakiiltesi
Mezunu olanlar harig)

%(Q:?%E?f;éfg%fﬁggl‘fgﬁ;gﬁenrlardan 3-Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis vesikalik fotograf (2 adet) L1$ GUNU
4-Mal bildirimi (il milli egitim miidiirliiklerinden temin edilecektir.)5-
Elektronik Bagvuru Formunun onayli 6rnegi
6- KPSS 10 Puan durumunu gésterir belge (OSYM veri tabanindan alinan)
1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi
2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlarharic)
3-Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gegis yapanlar) 4-
Kurumlar Arasi Atama Tiirii ile Ogretmenlige Hizmet belgesi .
g;a:gZTé?rdan Goreve Baamada Istenecek 5-Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis vesikalik fotograf (2 adet) 115 GUNU
6- Mal bildirimi (il millf egitim midiirliiklerinden temin edilecektir.)7-
Elektronik Bagvuru Formunun onayli 6rnegi
8-KPSS 10 Puan durumunu gésterir belge (OSYM veri tabanindan alinan)
1- Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli goriilerek alinacak fotokopisi 2-
En son atandigi yere ait atama kararnamesi
Agiktan Atama Tirii lle Ogretmenlige 3-Hizmet belgesi
gﬁgﬂirdaﬂ Goreve Baglamada Istenecek 4-Son alt1 ay iginde cekilmis vesikalik fotograf (2 adet) 1iS GONU
5-Mal bildirimi (il milli egitim miidiirliklerinden temin edilecektir.)6-
Elektronik Bagvuru Formunun onayli 6rnegi
4-Herhangi bir sosyal giivenlik kurumundan emekli olmadigina dair belge
Miidiirl_ﬁgﬁmﬁz ve Bagl Bulun_an Okul/KurumIardan 1-Dilekge
Emekli Olan Personele Hususi Damgali (Yesil)
Pasaport i¢in EmeklilikBilgileri ile Kadro 2-Nifus clizdannim ash 1is GUNU

Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi

3-Emekli tanitim kartininaslh




Miidirligiimiiz ve Bagli Bulunan
Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya Hak .
. L . 1-Dilekge
8 Kazanan Vefat Etmig P‘ersonelln E§|pe Hgsu§| _ _ 1i$ GONU
Damgal: (Yeil) Pasaport igin Emeklilik Bilgileri 2-Dulveyetim
il/ee ﬁﬁ;gPerecemm Gosterir Belgenin Karti3-Aile kayit
Ornegi
il Dig1 Okul/Kurumlardan Emekli Olan PersoneleSicil .
e 1-Dilekge
Dosyasinin Bulundugu Milli Egitim Miidiirligiinden . L.
9 Gelecek Cevap Dogrultusunda Hususi Damgali (Yesil) | 2-Niifus clizdanimmash 3 IS GUNU
Pasaport I(}ln Emeklilik Bllgllerl ile Kadro 3-Emekli tanitim kartininash
Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi
1 Dist Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya Hak
KazananVefatEtmisPersonelinEsine Personelin 1-Dilekge
Sicil Dosyasinin Bulundugu Milli Egitim c .
10 Miidiirliigiinden Gelecek Cevap Dogrultusunda Hususi | 2-Niifus ciizdaninin ash 31$ GUNU
Damgali (Yesil) Pasaport i¢in Emeklilik Bilgileri ile
Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi 3-Emekli tanitim kartininash

1- Basvuru yazisi/dilekgesi

MEB Is birligi Calismalar1 Yonergesi 2- Bk-L s birligi bagvuru formu L

1 | Kapsaminda Yapilan Basvurularin 3- Tiizel kisiligi gosterir belge (ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet vb.)4- 151$ GUNU

Degerlendirilmesi ‘ S
Imza sirkiileri

5- Tiirkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)6-

Varsa diger bilgi ve belgeler




1-Yabana Uyruklu Ogrenciler icin;

a) Ogrenim vizesi veya oturma izni b) Pasaport ¢) Anne-baba veya vasisinin ¢alisma izni
d) Denklik Belgesi e) Dilekge

2-Yurtdisindan Gelen T.C. Uyruklu Ogrenciler icin;
a) Denklik Belgesi b) Yerlesim Belgesi ¢) Dilekge
3- Ozel Egitim Ogrencileri igin;
a) Rehberlik Arastirma Merkezlerinden alinan Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Raporu
b) Yerlesim Yeri Belgesi ¢) Dilekge
4-Sehit ve Gazi Cocuklari igin;
a) Sehitlik ve Gazilik Belgesi b) Ogrenci Belgesi c) Dilekce
5- Milli Sporcu Ogrenciler igin;

L ) ) ) ) a) Milli Sporcu Belgesi b) Ogrenci Belgesi ¢) Dilekge
llce Ogrenci Yerlestirme ve Nakil Komisyonu
1 Tarafindan Ortadgretim Kurumlart

Yonetmeliginin 23. Maddesine Gére Ogrencilerin | a) Oliim Belgesi b) Ogrenci Belgesi ¢) Yerlesim yeri belgesi d) Dilekge
Okullara Yerlestirilmesi

6- Anne veya Babasi Olenler i¢in; 20 iS GUNU

7- 2828 sayih Sosyal Hizmetler Kanunu Kapsaminda Koruma Karari Verilen, Koruyucu AileYanina
Yerlestirilen Ogrenciler i¢in;

a) Kurumdan alinan resmi yazi b) Dilekge ¢) Mahkeme Karar1

8- 6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine Dair Kanun
cercevesinde ikameti gecici olarak degistirilmek zorunda kalinan ¢ocuklar igin;

a) Kurumdan alinan resmi Yaz1 b) Mahkeme Karar1 c) Dilekge
9- 5395 sayili Cocuk Koruma Kanunu kapsaminda egitim veya bakim tedbiri karari verilen,
a) Mahkeme Karari b) Dilekge

10- 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayih Terorle Miicadele Kanunu, 3/11/1980 tarihli ve 2330sayihiNakdi
Tazminat ve Aylik Baglanmasi1 Hakkinda Kanun veya 2330 sayili Kanunhiikiimleri uygulanarak
aylik baglanmasini gerektiren kanunlar, 8/6/1949 tarihli ve 5434 sayihTiirkiye Cumhuriyeti Emekli
Sandig1 Kanununun 56 nci, miilga 45 inci ve 64 iincii maddeleriile 31/5/2006 tarihli ve 5510 sayih
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun 47 nci maddesi kapsaminda harp veya
vazife malulii sayilanlarin ¢ocugu olan,

a) Kurumdan alinan resmi Yazi b) Mahkeme Karar1 c) Dilekge




11- 1005 sayih Istiklal Madalyasi Verilmis Bulunanlara Vatani Hizmet Tertibinden SerefAyhg
Baglanmasi Hakkindaki Kanun kapsaminda aylik baglanan sehit ve gazi cocuguolan,

a) Kurumdan alinan resmi yazi b) Ogrenci Belgesi c) Dilekge

12- 5237 sayih Tiirk Ceza Kanunu’nun 102 ila 105 inci maddeleri kapsamindaki su¢larmmagduru
olan,

a) Mahkeme Karar1 ~ b) Dilekge
13- Tutuklu Hiikiimlii Ogrenciler icin;
a) Kurumdan alinan resmi yazi b) Ogrenci Belgesi ¢) Dilekge

14- 8' inci stmifi tamamlayan ve Diyanet isleri Baskanhginca hafizhk belgesi verilen ancak
yerlestirmeye esas puani bulunmayan ya da herhangi bir ortaégretim kurumuna yerlesemeyen
ogrenciler i¢in;

a) Dilek¢e b) 6,7 ve 8. Siif Okul basar1 puani belirten belge
15- Bilim ve sanat merkezlerinde egitim alan, genel yetenek alaninda tanmilanmus 6zelyetenekli
ogrenciler icin;

a) Ogrenci Belgesi b) Dilekge ¢) Durumlarimi Belgelendirilen Belge

16- Mesleki ve teknik egitim kurumlarinda kayith 6grencilerden evde ve hastanede egitimverilerek
o6grenim gorecek 6grenciler icin;

a) Ogrenci Belgesi b) Dilek¢e ¢) Durumlarin1 Belgelendirilen Belge

17- Can giivenligi, dogal afet,velinin kamu gorevi nedeniyle iller arasi zorunlu yer
degisikligi yapmasi hilinde bu durumunda olan;

a) Kurumdan alinan resmi yazi b) Ogrenci Belgesi c) Dilekge

Okul Pansiyonlari I¢in Yatililik
Bagvurularinin Alinmasi

1- Yatili okumasina engel rahatsizligi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)2-
Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname
3- Ogrenci belgesi

4- Disiplin cezasi olmadigina dair yazi

20 is GUNU




1-Bagvuru yazisi/dilekgesi

MEB Is birligi Calismalar1 Yonergesi 2-Ek-1 ig birligi bagvuru formu .

1 ga?sammd.a.Yapﬂ.an Basvurularin 3-Tiizel kisiligi gosterir belge (ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet vb.)4- 30 GUN
egerlendirilmesi

Imza sirkiileri

5-Tirkiye genelindeki subeleri gosterir belge (varsa)

1- Siiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu2-
Okuldan alinan inceleme yazisi

Evde Ozel Egitime Muhtag Ogrencilerle Igili

1| Hemler 3- llee Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu Karari 1518 GUNU
4- Rehberlik ve Arastirma Merkezi Miidiirliigii Raporu

Ozel Egitim Hizmetleri Kurul Kararlarmaltiraz 1- Dilekge P

2 2- Bir onceki kurul kararinin fotokopisi 301s GUNU

3 Kaynastirma, Ozel Egitim, Birey Tanilama 1- Veli Dilekgesi veya Okul Miidiirliigiintin resmi yazisi2- 30 is GUNU

Saglik Kurulu Raporu

Yonlendirme ve Yerlestirme 3- Rehberlik ve Arastirma Merkezi Miidiirliigii Raporu




Kapatilan Ilkokullarda Ogrenim Goriip Belgesini| Dilekge-Niifus Ciizdan Sureti 10 Dakika
Kaybedenlere Diploma Kayit Orneginin Verilmesi

1- Projenin amaci hedefleri, kapsamu, biitge, biitce kaynag, faaliyet alani hedef kitle ve proje

Universiteler, Sivil Toplum Kuruluslar1 Ve uygulama siiresinin belirtildigi belgeler

Sahislar Tarafindan Haz1r|§nan Ve lcemiz L
1 | Okullarinda Yiriitilmek Uzere Ulusal Nitelikli | 2-letisim bilgilerinin yer aldigi dilekge (Sahis basvurularinda) 151IS GUNU
Projelerine iliskin B lardan Uygun . . o
Géiﬁlerilere lisziian(:lrsi\lfrl;rgs?r an Ly 3- Resmi Yazi (Sivil toplum kuruluglar: ve tiniversitelerin bagvurularinda)

4-Proje Uygulamasi yapilacak okullarin belirlenmesi

1-Tiim [zin bagvurularinda llden gelen evraklarin okullara yazilmasi

Resmi Ve Ozel Okul / Kurumlarimizda . . N
2 | Yapilacak Arastirmalara [ligkin Basvurulardan 2-Aragtirma Onerisi veri toplama araglar1 belge ve materyaller. 30 IS GUNU

Uygun Gorilenlere Yardimer Olmak 3- Aragtirma Yapilacak okul ve kurumlarin listesi.

4- Ogrenci uygulamasi i¢in veli onam formu




Okul/Kurumlarda Kantin, Yemekhane Vb. e
Yerleri ileten sletmecilere Midirligimize Ait le 1-Okul Yonetimi tarafindan onayli borcu yoktur formu2-
Payinin Odemeye Dair Borcu Yoktur Belgesinin | Banka dekontlarinin beyam

Verilmesi

15 DAKIKA




Ozel Motorlu Tast Siiriiciileri KursuAgilmasi

1- Bagvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyam

3- Kurucu tiizel Kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakaf senedi
4- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari5-

35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarimin tarih ve sayis

7- Yonetici ¢alisma izin teklifi

8- Ogretime baglamadan once gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagma dair kurucunun yazili
beyani

9- Kira sdzlesmesi ve tapu ornegi

10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midirliikleri,
yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve [TB
belgeleri

11- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygunolduguna
iligkin rapor

12- itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangia kars1 ilgili mevzuata gore gereklionlemlerin
alindigina iliskin rapor

13- Standartlar Yo6nergesine uygun direksiyon egitim alan1 veya simiilator teklifil4-

Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi

15iS GUNU




Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursunun
Devredilmesi

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam4-

Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi

5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi6- Kurucu
temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri9-Gerekli tiim personele calisma izin teklifi yapilacagina dair
taahhiitname

15iS GUNU

Ozel Motorlu Tagit Siiriicii Kursunun Kuruculstegi
ile Kapatilmasi

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar kurulu karar1

4-Tum personele duyuru yazisi

5-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri 6-

Kursiyer kaydi bulunmadigia dair beyan

151iS GUNU

Ozel Motorlu Tagit Siiriicii Kursunun isim
Degisikliginin Yapilmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
Ortaklar kurulu karari

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isimhakki
sozlesmesi

15iS GUNU

Ozel Motorlu Tasit Siiriicii KurslarindaKurum
Naklinin Yapilmast

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi2-

Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi

3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4-Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli énlemlerin alindigina iligkin itfaiye
miidirliigiince diizenlenen rapor

6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midirlikleri, yapinin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci

tamamlayacagna iligkin kurucunun yazili beyani

15 iS GUNU




Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri KurslarindaYerlesim
Plan1 ve Kontenjan Degisikligi

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani1 ve cd (3 adet) 3-Eski
yerlesim plani (1 adet)

4- Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il madirlikleri, yapimin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

6-1l saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygunolduguna
iligkin rapor

7-itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangma kars ilgili mevzuata gore gereklionlemlerin
alindigina iliskin rapor

15iS GUNU

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri KurslarmdaKurucu
Temsilcisi Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karar1 3-Yeni

kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

15 IS GUNU

Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri KurslarindaProgram
llavesi Yapma

1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 3-lave
edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari

4-Boliim ve arag-gereg listesi

5-Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagma dair beyan

15iS GUNU

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda
Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin
Yapilmast

1-Resmi yazi
2-1s sozlesmesi
3-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi

4-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev
yerinden ayrilisim gosterir belge

3iS GUNU

10

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri KurslarindaDers
Saat Ucretli Egitim Personeli Goérevlendirilmesi

1-Resmi yazi

2-1s sozlesmesi

3-Caligmakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi4-Adli

sicil beyani

5-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi 6-
Sertifikanin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi

31S GUNU




1-Resmi yazi
2-1s sozlesmesi

3-Adli sicil beyam

11 | Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri KurslarindaEgitim 3iS GUNU
Personeli Gérevlendirilmesi 4-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin ashi veya milli egitim midirligiince onayl 6rnegi 5-
Sertifikanin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayl rnegi
6-"Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis olanlardanen son gérev
yerinden ayrilisim gosterir belge"
1-Resmi Yazi
12 | Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri KurslarindaDiger | 2-s sozlesmesi 31iS GUNU
Personel Gorevlendirilmesi
ersonel Gorevlendirilmesi 3-Adli sicil beyans
4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri KurslarindaZayi 1-Resmi vaz1
13 | Edilen ve Yipranan Sertifikalarm Degistirilmesi Sy 1S GUNU
2-Dilekge
1-Bagvuru formu
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3-Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi 4-Kurucu
temsilcisi gorevlendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari5-35*50 veya A3
ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet)
6-Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlik¢a
onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders ¢izelgesi bulunmayan kurumlar i¢in;
Bakanlik¢a onaylanmak tizere 3 niisha 6gretim programi, haftalik ders ¢izelgesi veCD
7-Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanliginca onaylanmig programlarin Karar tarih ve
sayilar1 8-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin
14 | Ozel Cesitli Kurs A¢gma uygun gorust 15iS GUNU

9-Yonetici ¢alisma izin teklifi

10- Ogretime baglamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagma dair kurucunun yazili beyani
11- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midirlikleri, yapmin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
13- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygunolduguna

iligkin rapor

14- itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gereklionlemlerin
alindigma iligkin rapor




15

Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi3-Yeni

kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi

5-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi 6-Kurucu
temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari

7-Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri

15 iS GUNU

16

Ozel Cesitli Kursun Kurucu Istegiyle
Kapatilmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karar1

4-Tim personele duyuru yazisi

5-1dareci ve personel istifa dilekgeleri

6- Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan

15 1S GUNU

17

Ozel Cesitli Kurslarm Isim Degisikligi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
Ortaklar kurulu karari

3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isimhakki
sOzlesmesi

15iS GUNU

18

Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet)

4-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli énlemlerin alindigina iliskin Itfaiye
miidiirliigiince diizenlenen rapor

6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midirlikleri, yapinin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri

7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagma ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani

15iS GUNU




1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun doéniistiirmesine iligkin yazisi2-

Kurum bilgileri 6rnegi

19 Ozl Cesitli Kurslarda Kurumlarin Doniisimi 3-Ozel Cesitli Kurslarda kayitli dgrenci olmadigina dair yazi4- 151$ GUNU
Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 3-Eski
yerlesim plan1 (1 adet)
) 4-Ruhsatname 6rnegi
20 Ozgl %snh KLfr_sIarda Yerlesim Plan1 veKontenjan _ v . o 15 is GUNU
Degisikligi Istegi 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midiirlikleri, yapinin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya tiniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- il saghk miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygunolduguna
iligkin rapor
7-itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangma kars1 ilgili mevzuata gore gereklionlemlerin
alindigina iliskin rapor
1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
21 gzevl. (.:es.ifl.i Kurslarin Kurucu Temsilcisi 2-Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karar1 3-Yeni 15 is GUNU
egisikligi S A
kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4-Fotograf (1 adet)
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
) ‘ 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 3-lave
Ozel Cesitli Kurslarda Program llavesi Yapma . . L . L
22 edilecek programa ait arag-gereg listesi 15 IS GUNU

4-Egitim personelinin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

5-flave edilecek program ile programi onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karar1 Milli Egitim
Bakanlig1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Yénetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)




1-Resmi yazi

2-Is sozlesmesi

23 | Ozel Cesitli Kurslarda Yonetici TeklifiYapilmasi 3. Adli sicil beyan: 31S GUNU
4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midirliigiince onayli 6rnegi5-Daha
6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galigmig olanlardan en son gorev
yerinden ayriligin1 gosterir belge
1-Resmi yazi
2-1s sozlesmesi
24 | Ozel Cesitli Kurslarda Egitim PersoneliTeklifi 3-Adlisicil beyan: 3iS GUNU
Yapilmasi 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midirligiince onayli 6rnegi
5-Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢aligmus olanlardan goérevden ayrilmabelgeleri
6- Sertikasinin ashi veya milli egitim miidirligiince onayl drnegi
1-Resmi yazi
) i} 2-1s sozlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda Ders Saat UcretliEgitim 3- Adli sicil b C
25 | personeli Gérevlendirme Teklifi Yapilmast cyamt 3IS GUNU
4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ashi ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi 5-
Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6-Sertifikasiin asli veya milli egitim midiirliigiince onayli 6rnegi
1-Resmi yazi
26 | Ozel Cesitli Kurslarda Diger Personel 2-ls sozlesmesi 31iS GUNU
Gorevlendirme Teklifi Yapilmasi 3-Adli sicil beyani
4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sozlesmesi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun 3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani4- o
27 151S GUNU

Devredilmesi

Kira sozlesmesi ve tapu drnegi
5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi6-Kurucu
temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karart

7-Yenilenen idareci ve personel sozlegmeleri




Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim KursununKurucu

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar kurulu karar1

28 | Istegiyle Kapatiimasi 151iS GUNU
4-Tum personele duyuru yazisi
5-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri 6-
Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
29 | Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun isim Ortaklar kurulu karar1 15iS GUNU
Degisikligi 3-"Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isimhakki
s6zlesmesi"
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor
30 | Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim KursununKurum : I : . e 15 1S GUNU
Nf;l:di grencl Bistsel Lelisim 5-Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin lifaiye 5
midiirligiince diizenlenen rapor
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidirlikleri, yapinin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tastyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doniistiirmesine iliskin yazi2-
o Kurum bilgileri 6rnegi L
31 | Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim KursununDontistimii 151S GUNU

3-Ozel motorlu tasitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kayd: olmadigina dair beyan 4-Idareci
ve personel istifa dilekgeleri

5-Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlegim plani ve cd (3 adet) 3-Eski
yerlesim plani (1 adet)

4-Ruhsatname 6rnegi

32 | Yerlegim Plant ve Kontenjan Degisikligilstegi 5- K.ururlw aglacgk binanin s.aglam ve daya'mklf olduguna |I|'s'k|.n; gevre ve $(?h|!‘c'l|l!$ |"I mﬁd.ﬁrlﬁkl.t.erl, yapinin 15 is GUNU
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya tiniversitelerin ilgili bliimlerince Quzenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- 11 saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binann ve gevresinin saglik yéniinden uygunolduguna
iliskin rapor
7-itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gereklionlemlerin
alindigina iliskin rapor
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim KursununKurucu 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi2- o
33 | Temsilcisi Degisikligi Yonetim kurulu karar 15iS GUNU
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi ‘
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim KurslarinmProgram 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 3-lave
34 | llavesi Yapma edilecek program ile programin onaylandig Talim ve Terbiye Kurulu Karari 151IS GUNU
4-Boliim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagma dair beyan
1-Resmi yazi
2-1s sozlesmesi
35 | Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda 3-Adli sicil beyani 31iS GUNU
Gorevlendirilecek Yonetici Teklifi Yapilmasi 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ashi ya da milli egitim mudiirliigiince onaylh 6rnegi 5-Daha
once resmi veya o6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden
ayriligim gosterir belge
1-Resmi yazi
2-1s sozlesmesi
Ozel Oprenci Kisisel Gelisim Kurslarinda R
36 | Gorevlendirilecek Egitim Personeli Teklifi 3-Adli sicil beyan: 31iS GUNU

Yapilmast

4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midirligiince onayli 6rnegi

5-Varsa pedagojik formasyon belgesinin aslt veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi 6-Daha 6nce resmi
veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligmis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini
gosterir belge




Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda

1-Resmi yazi
2-Is sozlesmesi

3-Caligmakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi4-Adli

37 | Gorevlendirilecek Ders Saat Ucretli Egitim 31S GUNU
Personeli Teklifi Yapilmasi sicil beyani
5-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi
6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim miidiirligiince onayl 6rnegi
1-Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda 2-1Is sozlesmesi
38 | Gorevlendirilecek Diger Personel Teklifi 3-Adli sicil beyam 31S GUNU
Yapilmasi 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ash ya da milli egitim midirliigiince onayl 6rnegi
1-Miiracaat dilekgesi
2-Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
a) Sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sdzlesmesi
ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tiizel kisileri igin yonetim Kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi
gergek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
¢) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sdzlesmesinde yurt agmaya iliskinhiikmiin
bulunmast ile buna iligkin belge
3-Kurucu gergek kisi ise;
a) Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b) Adli sicil beyani
39 | Ozel Yurt Agma 4-Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan5- 15iS GUNU

Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiract olunduguna dair beyan

6- Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

7-Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacakise 634
sayil1 Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oybirligiyle verilen
kararm bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri

alman muvafakat belgesi

8- Yap1 kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depremeiligkin
mevzuata uygun olduguna dair belge

9-Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulugtan
alinan belge

10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belgell-

Yetkili kurulugtan alinan, yap1 kullanma izni belgesi

12- Binanin her kat1 i¢in ayr1 ayr1 diizenlenmis Gi¢ adet yerlesim plani

13- Yetkili kurulugtan alinan, binanin yangina kars1 yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor




40

Ozel Ogrenci Yurdunun Faaliyete Ara
Vermesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi2-

Yonetim kurulu karart

3-Tiim personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

15 iS GUNU

41

Ozel Ogrenci Yurdunun Tekrar Faaliyete
Baslamasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
Yo6netim kurulu karari

3iS GONU

42

Ozel Ogrenci Yurtlarinda PersonelGorevlendirme
Teklifi

1-Resmi yazi

2-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midiirliigiince onayli 6rnegi 3-Saglik
Raporu

4-Adli sicil beyani

5-}y s6zlesmesi

6-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

31iS GONU

43

Ozel Ogrenci Yurtlarda YoneticiGorevlendirme
Teklifi

1-Resmi yazi

2-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi 3-Saglik
raporu

4-Adli sicil beyan

5-}y s6zlesmesi

6-Sosyal Giivenlik Kurumundan alian sigorta ise giris bildirgesi

31iS GUNU

44

Ozel Ogrenci Yurtlarinin kim Degisikligi

1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
Yonetim Kurulu karari

15iS GUNU

45

Ozel Ogrenci Yurtlarinda Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-

Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi,

3-35*50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor

5-Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gosteren belge

6- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin itfaiye
miidiirligiince diizenlenen rapor

7-Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacakise 634
sayili

8- Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle

verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr1 ayr1 almanmuvafakat belgesi

15 iS GUNU

46

Ozel Ogrenci Yurdunun Devredilmesi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi3-

Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

4-Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi

5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi 6-Kurucu
temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karart

7-Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)

8-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi

15 iS GUNU




1-Kurucu degisikligine iliskin yazi
2-Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari3-Yeni

47 | Ozel Ogrenci Yurdunda Kurucu Temsilcisi kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam 15 1S GUNU
Degisikligi 4-Renkli vesikalik fotograf (2 adet)
5-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirliigiince onayl drnegi
1-Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi
Ozel Barinma Yurtlarinda Yerlesim Plani ve 2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet)3-Eski
48 | Kontenjan Degisikligi Teklifi yerlesim plani (1 adet) 151iS GUNU
4-Yetkili kurulugtan alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belge
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
. Ortaklar Kurulu Karar1 . L
49 | Ozel Barinma Yurdunun Kapatilmasi 3-Tiim personele duyuru yazisi4- 151IS GUNU
Personel istifa dilekgeleri
5-Ogrenci kayd: bulunmadigima iligkin yazi
1-Bagvuru formu
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyan
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi 4-Kurucu
temsilcisi yonetim kurulu karar
5-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6-Kurum Yoénetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD7-Kira
sozlesmesi ve tapu 6rnegi
8- Yonetici ¢alisma izin teklifi
. \ - 9-Ogretime baslamadan dnce gerekli tiim personelin atamasmnin yapilacagma dair kurucunun yazih beyani e
50 | Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu Agilmast 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midirlikleri, yapmin | 19 IS GUNU
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- 1l saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanm ve gevresinin saglik yéniinden uygunolduguna
iligkin rapor
12- {tfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gereklionlemlerin
alindigna iligkin rapor
13-492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlar: harca tabi kurum agacaklar i¢in harg yatirildigina dair onaylt
belge
1-Dilekge
2-Noterlikge diizenlenen yonetmelige uygun devir sozlesmesi3-Yeni
. kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani . L
51 | Ozel Okulunun Devredilmesi 4-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi 5-Kurucu 151I$ GUNU

temsilcisi yonetim kurulu karari
6- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
7-Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri




1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-

52 | Ozel Okulunun isim Degisikligi Ortaklar kurulu karar 15 1S GUNU
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isimhakki
so0zlesmesi
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
) _ Ortaklar Kurulu Karari L
53 | Ozel Okulunun Kurucu Istegiyle Kapatilmasi . 151S GUNU
3-Tiim personele duyuru yazisi
4-dareci ve personele ait istifa dilekgeleri 5-
Ogrenci kaydi bulunmadigmna iliskin yazi
1-Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi2-
Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
) 4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madiirliikleri, yapinin . Lo
54 | Ozel Okulunun Kurum Nakli proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen 151IS GUNU
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerlilizi devam eden SIM ve ITB belgeleri ve
cevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gereklionlemlerin
alindigma iligkin rapor
7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani
1-Kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 3-Eski
yerlesim plani (1 adet)
4-Ruhsatname ornegi
Ozel Okulun Yerlesim Plan1 ve Kontenjan . S s : R
55 gzzisikligi Tstegir esim Hant J 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il midarlikleri, yapinin 15 1S GUNU

proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

6- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygunolduguna
iliskin rapor

7-itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangia kars1 ilgili mevzuata gore gereklionlemlerin
alindigma iligkin rapor




1-Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin yazi

56 | Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda Kurucu 15iS GUNU
Temsilcisi Degisikligi 2-Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari3-Yeni kurucu
temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
1-Resmi yazi
2-ls sozlesmesi
57 | Ozel Okulda Gorevlendirilecek Egitim 3-Adlisicil beyan: 3iS GUNU
Personelinin Gorevlendirilmesi 4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince onayli 6rnegi
5-Daha dnce bagska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢aligmig olanlardan goérevden ayrilmabelgeleri
1-Resmi yaz1
2-1s sozlesmesi
58 Ozel Okulda Gérevlendirilecek Ders Saati Ucretli 3-Adlisicil beyan: 3 A
Egitim Personelinin Gorevlendirilmesi 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayli drnegi I$ GUNU
5-Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismig olanlardan gorevden ayrilmabelgeleri
6- Calistiklar1 kurumdan alinan girdikleri ders saatini gésteren muvafakat belgesi
1-Resmi yazi
2-1s sozlesmesi
59 | Ozel Okulda Gérevlendirilecek Yonetici 3-Adli sicil beyani 3iS GUNU
Teklifi 4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ashi ya da milli egitim midirliigiince onayl drnegi
5-Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢aligmus olanlardan goérevden ayrilmabelgeleri
i 1-Resmi yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin 2-1s sozlesmesi e
60 | Devredilmesi 3-Diploma veya diploma yerine gececek olan belgenin asli ya da milli egitim midirligiince onayl 6rnegi 3 IS GUNU

4- Adli sicil beyani




1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dontstiirmesine iligkin yazisi2-

Kurum bilgileri 6rnegi

1 S e es ee . ) . 1 i ) )
6 Ozel Okulun Dondigimii 3-Kurumda kayitli 6grenci olmadigina dair yazi4- 51§ GUNU
Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-Basvuru formu
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyam
3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi4-Kurucu
62 temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6-Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karar tarih ve sayis17-Kira
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon MerkeziAgilmas: | SOZlesmesi Ve tapu Srnegi .
o . - 151S GUNU
8- Yonetici ¢alisma izin teklifi
9-Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il madiirlikleri, yapmin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
11- il saghk miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanim ve gevresinin saghk yoniinden uygunolduguna
iligkin rapor
12- {tfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars1 ilgili mevzuata gore gereklionlemlerin
alindigna iligkin rapor
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi3-Yeni
63 | Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin kurucuya ait yazilt adli sicil beyant 15 1S GUNU

Devredilmesi

4-Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi6-Kurucu
temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karar

7-Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri




64

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon MerkezininProgram
llavesi veya Iptali

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,

2-Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plam ve cd (3 adet) 3-lave
edilecek programin onaylandig Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi

4-Gereg listesi

5-Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

15 iS GUNU

65

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezininksim
Degisikli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ortaklar kurulu karar1

3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk: s6zlesmesi

15iS GUNU

66

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon MerkezininKurucu
Istegiyle Kapatiimas:

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar kurulu karar1

4-Tim personele duyuru yazisi

5-1dareci ve personele ait istifa dilekgeleri 6-

Ogrenci kayd1 bulunmadigima dair beyan

15iS GUNU

67

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun KurumNakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira sozlesmesi ve tapu drnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plan1 ve cd (3 adet)

4-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor

5- Kurum acilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gore gerekli énlemlerin alindigina iliskin Itfaiye
miidiirliigiince diizenlenen rapor

6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midirlikleri, yapinin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya tiniversitelerin ilgili blimlerince glﬁzenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagma ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazil beyani

15iS GUNU




Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun YerlesimPlani ve

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlegim plani ve cd (3 adet) 3-Eski
yerlesim plani (1 adet)

4-Ruhsatname 6rnegi

68 : o it 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il midirlikleri, yapinin 15 iS GUNU
Kontenjan Degisikligi ltegi L . L A S, . N
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar: veya tiniversitelerin ilgili blimlerince (_iuzenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- il saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanim ve gevresinin saghk yoniinden uygunolduguna
iliskin rapor
7-itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gereklionlemlerin
alindigma iligkin rapor
Ozl Okul ve Ozel Egitim Okulunda Kurucu 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi . o
69 | Temsilcisi Degisikligi 2-Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari3- 151$ GUNU
Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan1
1-Resmi yazi
. 2-1s sozlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde 3 Adli sicil b o
70 | Gérevlendirilecek Yénetici Tekliflerinin Yapilmast | = cyam 3 IS GUNU
4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ashi ya da milli egitim miidiirligiince onayl 6rnegi
5-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alsmis olanlardan en son gérev
yerinden ayrilisin1 gosterir belge
1-Resmi yazi
2-1s sozlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde 3. Adlisicil b
71 | Gérevlendirilecek Egitim Personelinin Teklifinin - cyam 3iS GUNU

Yapilmast

4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midiirliigiince onayli 6rnegi 5-
Sertifikanin ash veya milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi

6-Daha once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev
yerinden ayrilisim gosterir belge




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde

1-Resmi yazi
2-1Is sozlesmesi
3-Adli sicil beyani

72 | Gorevlendirilecek Ders Saati Ucretli Egitim 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midiirliigiince onayli 6rnegi 5- 3iS GUNU
Personelinin Teklifinin Yapilmasi Sertifikanin ash veya milli egitim miidiirliigiince onaylh drnegi
6-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev
yerinden ayriligin1 gosterir belge
7-Calistign kurumdan alinan muvafakat belgesi
" oy o . 1-Resmi yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde| _ . . . . R
73 N . . . .| 2-Is sozlesmesi 31IS GUNU
Gorevlendirilecek  Diger  Personelin ~ Teklifinin S
Yapil 3- Adli sicil beyan
apiimast 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ashi ya da milli egitim miidiirligiince onayli érnegi
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistiirmesine iliskin yazi2-
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinin Kurum bilgileri drnegi .
74 | Doniigtimil 3-Kurumdaki programlara 6grenci kaydi olmadigina dair beyan4- 15 IS GUNU

Idareci ve personel istifa dilekceleri
5-Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




75

Ozel Ogretim Kursu Acilmasi

1-Bagvuru formu

2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3-Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziikk ya da vakif senedi 4-
Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karart
5-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6-(EK-15)te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan gergeve
programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare: R.G-5/8/2016-29792) bir bilim
grubunda hazirlanmis ve Genel Miidiirlitkge onaylanmig kurs programi

7-Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi

8-Y6netici ¢aligma izin teklifi

9-Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil
beyani

10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il madirlikleri, yapimin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerlilizi devam eden SIM ve ITB belgeleri

11- 11 saglik miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yoniinden uygunolduguna
iliskin rapor

12- itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangma kars1 ilgili mevzuata gore gereklionlemlerin
alindigna iligkin rapor

15iS GUNU




76

Ozel Ogretim Kursunun devredilmesi

1-Dilekge

2-Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir s6zlesmesi3-Yeni

kurucuya ait yazili adli sicil beyani

4-Kira szlesmesi ve tapu 6rnegi

5-Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi6-Kurucu
temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karar1

7-Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri

15 iS GUNU

77

Ozel Ogretim Kursunun Kurucu Istegiyle
Kapatilmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
Ruhsatname 6rnegi

3-Ortaklar Kurulu Karari

4-Tim personele duyuru yazisi

5-1dareci ve personele ait istifa dilekgeleri 6-

Ogrenci kayd1 bulunmadigma dair beyan

15 IS GUNU

78

Ozel Ogretim Kursunda Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari3-Yeni

kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan

15 iS GUNU

79

Ozel Ogretim Kursunun Kurum Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik
birimince diizenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli énlemlerin alindigina iligkin itfaiye
miidirliigiince diizenlenen rapor

6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midirlikleri, yapinin
proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri

7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagma ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iligkin kurucunun yazil beyan

15iS GUNU




Ozel Ogretim Kursunun Yerlesim Plan1 ve

1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)3-Eski
yerlesim plani (1 adet)

4-Ruhsatname 6rnegi

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl: olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midirlikleri, yapinin

80 | Kontenjan Degisikligi Istegi ) g - : AT ; 15 i$ GUNU
Jan Degislidist Istegt proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen 5
teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam eden SIiM ve ITB belgeleri
6- il saghk miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygunolduguna
iligkin rapor
7-itfaiye miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gereklionlemlerin
alindiga iligkin rapor
1-Resmi yaz1
2-1s sozlesmesi
g1 | Ozel Ogretim Kurslarinda Gorevlendirilecek 3-Adli sicil beyani 3iS GUNU
Yonetici Teklifi Yapilmast 4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim miidiirliigiince onayh 6rnegi
5-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismig olanlardan en son gérev
yerinden ayriligim gosterir belge
Ozel Ogretim Kursunun isim Degisiklid istegi 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi2-
82 Ortaklar kurulu karari 3iS GUNU
3-Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakk1 s6zlesmesi
1-Resmi yazi
2-ls sozlesmesi
g3 | Ozel Ogretim Kursunda Gorevlendirilecek 3-Adli sicil beyan: 3iS GUNU

Yonetici Teklifinin Yapilmasi

4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ash ya da milli egitim midirliigiince onayl 6rnegi

5-Daha dnce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢aligmis olanlardan gérevden ayrilmabelgeleri




1-Resmi yazi
2-1s sozlesmesi

3-Adli sicil beyani

ga | Ozel Ogretim Kursunda GorevlendirilecekEgitim 3is GUNU
Personeli Teklifinin Yapilmas: 4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidiirligiince onayli 6rnegi
5-Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢aligmig olanlardan gorevden ayrilmabelgeleri
1-Resmi yazi
2-1Is sozlesmesi
Ozel pgretim Kursunda Gérevlendirilecek Ders 3-Adlisicil beyan:
85 | Saat Ucretli Egitim Personeli TeklifininYapilmas: | 4-Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim midirligiince onayh drnegi 31$ GUNU
5-Daha once bagka bir resmi veya 6zel dgretim kurumunda ¢alismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
6- Calistig1 kurumdan alinan muvafakat belgesi
1-Resmi yazi
N . . 2-ls sozlesmesi
86 Ozel Ogretim Kursunda GorevlendirilecekDiger 3 sozicyiest 3iS GUNU
Personelin Teklifinin Yapilmasi 3-Adli sicil beyani
4-Diploma veya diploma yerine gececek belgenin ashi ya da milli egitim midirliigiince onayl 6rnegi
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dontstiirmesine iligkin yazisi2-
. ) Kurum bilgileri 6rnegi ) o
87 | Ozel Ogretim Kursunun Dondistimii 151S GUNU

3-Kurumda kayitli 6grenci olmadigina dair yazi4-
Idareci ve personel istifa dilekceleri

5-Doniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikincimiiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri  llge Milli Egitim Miidiirligi lkinci Miiracaat Yeri : Akhisar Kaymakamhg1
lsim : Siileyman ERDEM lsim : Murat KUTUK
Unvan  llce Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Hiikiimet Konagi Kat:2 AKHISAR Adres : Akhisar Kaymakamligi
Tel 1023641229 30 Tel 10236412 29 60

Faks 1023641229 32 Faks 10236412 2961

e-Posta : akhisar45@meb.gov.tr e-Posta : akhisar@icisleri.gov.tr
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