
                                                AKHİSAR HUZUREVİ YAŞLI BAKIM VE REHABİLİTASYON MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI 

 

 

 
SIRA 
NO: 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
01 

 
 

Huzurevi Başvurularının 
Alınması 

1) Dilekçe 
2) Gelir durumunu gösterir belge örnekleri, 
3) Sağlık raporu 

Evrakların 
Tamamlanmasını 
Müteakiben Aynı 
Günde 

 

 

 

 

 
SIRA 
NO: 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
02 

 
 

Huzurevi Başvurularının 
Değerlendirilmesi ve Sıraya 
Alınması 

  
( Belge İstenmemektedir) 

 
10 İş Günü 

 



 
SIRA 
NO: 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
03 

 
 

 
Kuruluşların Ziyaret  
Başvurusu 

 
Kuruluş Ziyaret Talep Formu  

 
2 İş Günü 

 

 

 
SIRA 
NO: 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
 

04 
 
 

Kuruluşların Ziyaret  
Onayının Alınması 
(Valilik Onayına 
Sunulması Gereken) 

 
Belge İstenmemektedir 

 
5 İş Günü 

 

 

 
SIRA 
NO: 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
 

05 
 
 

CİMER, Valilik Halk Günleri, 
Açık Kapı sistemi üzerinden 
yapılan başvurular ve Dilekçe 
Hakkının Kullanılması Kapsamında 
Yapılan Başvurular  

 
 
Başvuru Formu 

 
 
7 İş Günü 



 

 

 
SIRA 
NO: 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
06 

 
 

 
Demirbaş ve Sarf 
Malzemesi Alımları 

 
Alıma İlişkin Olarak İdare Tarafından Düzenlenen İdari ve Teknik 
Şartnamelerde İstenen Belgeler  

 
3 İş Günü 

 

 

 

 

 

 
SIRA 
NO: 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
 
 

07 
 
 

 
Demirbaş ve Sarf Malzemesi Alımı 
Ödemelerinin Saymanlığa 
Bildirilmesi (Yüklenicinin 
Taahhüdünü Sözleşme ve Eklerine 
Uygun Olarak Yerine Getirmesi 
Koşuluyla  

1- Fatura 
2- Vergi Borcu Yoktur Yazısı  
3- Yüklenicinin Vergi Borcunun Olması Halinde, Hakedişten Kesinti Yapılması 
Talebini, Eğer Borcu Yok İse; Hakkediş Tutarının Aktarılacağı Bankayı, Banka 
Şubesini ve Hesabına Ait İBAN Numarasını İçeren Dilekçe. 
4- Not: Faturalarda Banka Hesap Numarasının Belirtilmesi Gerekmektedir. 
Vergi Borcu Yoktur Yazısı KDV Dahil 5000 TL ve Üzerindeki Ödemelerde 
İstenmektedir. 

 
 
 
     5 İş Günü 

 



 

 

 
SIRA 
NO: 

 
HİZMETİN ADI 

 
İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
 
 
 
 
 
 

08 
 
 

 
 
 
 
Hizmet Alımı Ödemelerinin 
Saymanlığa Bildirilmesi 
(Yüklenicinin Taahhüdünü 
Sözleşme ve Eklerine Uygun 
Olarak Yerine Getirmesi 
Koşuluyla) 

1- Fatura 
2- Vergi Borcu Yoktur Yazısı  
3- Çalışanlara Ait Maaş Bordrosu (İmzalı) 
4- Çalışanlara Ait Maaşların Banka Hesaplarına Yattığına Dair Banka 
Dekontları 
5- Hizmetin Gerçekleştiği Aydan Bir Önceki Aya Ait, Çalışanların Sigorta 
Primlerinin Yattığına Dair Banka Dekontları  
7- Hizmetin Gerçekleştiği aya Ait SGK Tahakkuk Fişi (5510 Sayılı Yasaya Göre 
Yararlanılan Prim İndirim Tutarını Tespit Edebilmek İçin Gereklidir.) 
8- Yüklenicinin Vergi veya Sigorta borcunun olması Halinde, Hakedişten 
Kesinti Yapılması Talebini, Eğer Borcu Yok İse; Hakkediş Tutarının Aktarılacağı 
Bankayı, Banka Şubesini ve Hesabına Ait İBAN numarasını İçeren Dilekçe. 
 
Not: Faturalarda Banka Hesap Numarasının Belirtilmesi Gerekmektedir. 
Vergi Borcu Yoktur Yazısı KDV Dahil 5000 TL. ve Üzerindeki Ödemelerde 
istenmektedir.  

 
 
 
     
 
 
          5 İş Günü 

 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 

yerine başvurunuz. 

 

 



 

İlk Müracaat Yeri : Akhisar H.Y.B.R.M.M.      İkinci Müracaat Yeri : Akhisar Kaymakamlığı 

İsim   : Yusuf Laçin DEMİREL      İsim    : Murat KÜTÜK 

Unvan   : Kuruluş Müdür V.      Unvan   : Kaymakam 

Adres   : Akhisar / MANİSA      Adres   : Akhisar / MANİSA 

Telefon   : 0 236 413 02 88                                            Telefon   : 0 236 412 29 60  

Faks   : 0 236 413 58 64      Faks   : 0 236 412 29 61 

e-Posta   : akhisarhuzurevi@aile.gov.tr     e-Posta   : akhisar@icisleri.gov.tr 
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