T.C.

AKHiSAR KAYMAKAMLIGI
iLCE EMNIYET MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

ASAYiS BURO AMIRLIGI

SIRA | VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI | BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETi
NO TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)
1 BiLGi EDINME 1-T.C. Kimlik Numarasi 1-15 Giin
2-Adi Soyadi
3-ikametgah Adresi
4-E-mail Adresi
2 DILEKCE HAKKI 1-T.C. Kimlik Numarasi 1-30 Gun
2-Adi Soyadi
3-ikametgah Adresi
4-E-mail Adresi
3 iHBAR 1-Adi Soyadi 10 Dakika
2-iletisim Bilgileri
4 BURO AMIRLiIGiMiZCE MURACAATI Magdur veya miistekinin miiracaati | Hizmetin sekline
ALINAN ADLi OLAYLAR ile gerekli tahkikata baslanmaktadir | gére degisim
. gostermektedir.
5 ARANAN SAHISLAR Adli makamlardan gelen veya Uyap | Aranan sahis
Uzerinden (Polnet-4 Projesi)alinan | yakalanincaya
yakalama emirleri. kadar
6 YABANCILAR iLE iLGiLi iSLEMLER 1-Manisa Emniyet Midurligi'nden | En kisa siirede
gelen vatandaslik tahkikati islemler
2-Manisa il Gég idaresinden gelen | tamamlanmaktadir.
kisa sireli tahkikat evraklari ile
sahis arastirma evraklari
3-Deport edilmesi gereken
sahislarin is ve islemleri
7 GUNLUK GOREV LISTELERININ idari islemler 2 Saat
TANZiMI, iZiN VE RAPOR
ISLEMLERININ YAPILMASI
8 EVRAK ARSIVDEN ALINAN EVRAKLAR | idariislemler 3 Saat
VE EBYS UZERINDEN GELEN
EVRAKLARIN ALIMI PARAF VE KAYIT
ISLEMLERI
COCUK BURO AMIRLIGI
1 KORUNMAYA MUHTAGC COCUKLARIN 1-Savcilik Talimati 10 Saat
MUHAFAZA ALTINA ALINMASI 2-Doktor Raporu
3-Talimat
4-Acil Koruma Kararlari veya
Mahkeme Kararlari
2 KAYIP COCUKLARIN BULUNMASI Polis Merkezi Amirligine yapilan 6 Ay
miracaatta alinan Miisteki ifade
Tutanagi
3 UMUMA ACIK YERLERIN Yasl kiiguk cocugun bulunup 4 Saat

DENETLENMESi

bulunmadiginin tespiti




4 MAGDUR COCUGUN iFADESININ 1-Miiracaat evraki 1 Saat
ALINMASI 2-Savci talimati
3-Doktor raporu
5 SUCA SURUKLENEN COCUGUN 1-Miiracaat evraki 24 Saat

ISLEMLERINi YAPMAK

2-Olay tutanagi

3-Doktor raporu

4-Savcl talimati

GUVENLiIK BURO AMIRLIGi

1 TOPLUMSAL OLAY BiLDiRiMi

Acik ve kapali yer toplantisi
(toplantidan 48 saat 6nce)

Bildirimler kaymakamlik yazi isleri
tarafindan alinmaktadir.

Ayni glin icerisinde

2 iSCi - MEMUR SENDIKALARIN
ETKINLIKLERI

1- Dilekge

2- Yonetim kurulu karari

3- Etkinlik hakkinda bilgi

4- Etkinligin yapildigi yer s6zlesmesi

5- Kimlik bilgileri, ikametgan
bilgileri (konusmaci, sanatgl,
tiyatrocu vb.)

Ayni glin icerisinde

3 STK-DERNEK FAALIYET VE
ETKiNLiKLERi

1- Dilekge (valilik-il dernekler
mudarlGgine)

2- Yonetim kurulu karari

3- Etkinlik hakkinda bilgi

Ayni glin icerisinde

4 OYUN, TEMSIL VERILMESI veya 1-Niifus Ciizdani 2 is glinii
GOSTERI DUZENLENMESI 2-ikametgah bilgileri
3-Tabiiyet bilgileri
4-Dilekge
5 4982 SAYILI BiLGi EDINME KANUNU Dilekce 15-30 Giin
(BiLGi EDINME MURACAATLARI)
6 3071 SAYILI DILEKCE KANUNU Dilekge 1-30 Giin
MUHABERE ELEKTRONIK BURO AMIRLIGi
1 | 112 ACiL CAGRI MERKEZi ‘ 112 Acil Cagri Merkezini Aramak En kisa siire
AKHISAR POLIS MERKEZI AMIRLIGI
1 HIRSIZLIK OLAYLARI 1-Miracaat evraki 1 saat
(IKAMETTEN, ISYERINDEN, OTODAN) 2-Calinan egyaya ait ruhsat fatura
vb.
2 KAYIP SAHIS MURACAATI 1-Miracaat evraki 30 Dakika
2-Kayip sahsa ait 2 adet fotograf
3-Varsa niifus ctizdan fotokopisi ya
da POLNET KPS bilgisi
4- Esgal bilgileri
3 OTO-MOTOSIKLET HIRSIZLIGI 1-Miracaat evraki 30 Dakika
2-Arac bilgilerine ait fotokopi
SIKAYET DILEKGESI 1-Dilekge 1-10 Giin
5 4982 SK. GEREGI BiLGi EDINME 1-Bilgi talebinde bulunanin 10-20 Giin

MURACAATLARI ve YAPILACAK
iSLEMLER

dilekgesi veya internet basvurusu
ahinir.




6 3071 SK GEREGi DILEKCE 1-Vatandasin dilekgesinin alinmasi | 1-30 Giin
MURACAATLARI ve YAPILACAK (Kimlik, adres, imza ve irtibat
iSLEMLER bilgilerinin tam yazilmasi)
7 DUGUN, NiSAN VB. iZiN iSLEMLERI 1-Dilekge 5 Dakika
8 KiMLIK BILDIRME 1-Dilekge 30 Dakika
SILAH VE PATLAYICI MADDELER BURO AMIRLIGI
1 TASIMA RUHSATI TALEP iSLEMI 1-valilik / Kaymakamlik makamina | Evraklar tam olarak
hitaben yazilan dilekge.(Devir alindiginda 3 is
islemi ise her iki sahistan dilekge. gind.
Ayrica dilekcelerde telefon Not: Silah islem
numarasi ve T.C. Kimlik Numarasi Dosyasi
mutlaka belirtilecek.) Madarlagimiz
2-Silah istek formu. disinda bir birimde
3-Tam tesekkilli Devlet olmasi halinde 30 is
Hastanesinden alinmig Saglik gunu
Kurulu Raporu.
4-(4) adet son bir yil icerisinde
¢ektirilmis vesikalik fotograf.
5-Silah Tasima Ruhsati Harcinin
odendigine dair makbuz.
6-Parmak izi belgesi
7-Yapmis oldugu is ile ilgili belgeler
2 BULUNDURMA RUHSATI TALEP iSLEMI | 1- Valilik / Kaymakamlik makamina | Evraklar tam olarak
(iLCE KAYMAKAMLIKLARINCA hitaben yazilan dilekge.(Devir alindiginda 2 is
VERILMEKTEDIR.) islemi ise her iki sahistan) giind.
2-Adli sicil beyani (miracaat Not: Silah islem
sirasinda doldurulacak) Dosyasi
3-T.C Kimlik numarasi beyani. Mudurlagimuz
4-Silah istek formu. disinda bir birimde
olmasi halinde 30 is
5-Tam tesekkiilli Devlet giini
Haztanesinden alinmig Saghk
Kurulu Raporu.
6-4 adet son alti ay icerisinde
cektirilmis vesikalk fotograf.
7-Silah Bulundurma Ruhsati
Harcinin 6dendigine dair makbuz.
8-Parmak izi aldirma islemi.
9-isyeri Bulundurma talebi ise
Belediyeden Is Yeri Acma Ruhsati
Fotokopisi. Isyeri sirket ise yetkili
kurul karari ve ticaret sicil gazetesi
fotokopisi.
3 SILAH FiSEK TALEBI iSLEMLERI 1-Valilik / Kaymakamlik makamina | 2 Giin
hitaben dilekge. (Silahin Nakil
edilelecegi adres tam olarak
bilirtilecek.)
2-Silah Ruhsati fotokopisi.
4 SiLAH NAKIL iSLEMLERI 1-Valilik / Kaymakamlik makamina | 2 Giin
hitaben dilekce. (Silahin Nakil
edilelecegi adres tam olarak
bilirtilecek.)
2-Silah Ruhsati fotokopisi.
5 SiLAH HiBE iSLEMLERI 1-Valilik / Kaymakamlik makamina | 15 Dakika

hitaben dilekce.

2-Silah Ruhsati.




3-Veraset ise; veraset ilami ve
varislerden dilekce.

4-Silah.

Yivsiz TUFEK RUHSATNAMESi
iSLEMLERI.

1-Kaymakamlik makamina hitaben
dilekge.(devir ise her iki sahistan)

2-Adli sicil beyani.(miracaat
esnasinda doldurulacak.)

3-T.C. Kimlik Numarasi beyani.

4-Aile Hekimliginden Yivsiz Tifek
almasinda sakinca olmadigina dair
rapor.

5-4 adet son alti ay igerisinde
¢ekilmis vesikalik fotograf.

6-Yivsiz Tlifek Ruhsatnamesi
harcinin 6dendigine dair makbuz.

7-Parmak izi aldirma islemi.

2 is glinlNot: Tufek
islem dosyasl baska
bir birimde ise 30 is
guna.

Yivsiz TUFEK SATIN ALMA iSLEMLERI

1-Kaymakamlik makamina hitaben
dilekge.

2-(2) adet vesikalik fotograf.

3-Ruhsat asli veya fotokopisi.

3 Gun

GRUP PERAKENDE PATLAYICI MADDE
VE MERMI SATILIGI RUHSATI
ISLEMLERI

1-Kaymakamlik Makamina hitaben
dilekge.

2-Nifus ctizdan fotokopisi veya T.C.

Kimlik Numarasi beyani.

3-(4) adet vesikalik fotograf.

4-87/12028 sayil ttizuk hikumleri
uyarinca Noter Tasdikli
Taahhitname.

5-Saglik Kurulu Raporu.

6-Adli Sicil Kaydi beyani.

7-Tehlikeli Maddeler zorunlu
sorumluluk sigorta poligesi.

8-Tapu fotokopisi veya kira
kontrati.

2 is glinl

Not: Acilacak isyeri
ilcede ise 20 is
gunu.

Yivsiz AV TUFEGI SATICILIGI RUHSATI
ISLEMLERI

1-Kaymakamlik Makamina hitaben
dilekge.

2-Nifus clizdan fotokopisi veya T.C.

Kimlik Numarasi beyani.

3-(4) adet vesikalik fotograf.

4-2521 Sayih Kanun hikimleri
uyarinca Noter Tasdikli
Taahhitname.

5-Saglik Kurulu Raporu.

6-Adli Sicil Kaydi beyani.

7-Tapu fotokopisi veya kira
kontrati.

2 is gunl

Not: Acgilacak isyeri
ilcede ise 20 is
gunu.

10

ATIS POLIGONU AGMA iSLEMLERI
(iCiSLERi BAKANLIGINA SUNULMAK
UZERE)

1-Valilik Makamina hitaben dilekge.

2-Isyeri Projesi ve Genclik ve Spor
Genel Midirliginden tastikli
insaat Plani.

3-isyerinin Miilkiyetini gdsterir
Tapu veya Kira Kontrati.

4-imar Kanununa gére alinmis Yapi
Kullanim Ruhsati.

3is gunl

Not: Acilacak isyeri
ilcede ise 30 is
gunda.




5-isci Saghgi ve is Glivencesine ait
kurum yazisi (Calisma ve Sosyal
Guvenlik Bakanligindan)

6-Cevre Mustesarligindanh cevre
ile ilgili olumlu olur belgesi.

7-Zabitadan Tahkikat Raporu.

8-Uluslararasi Atis Birliginin (UIT)
kurallarina uygun olmak.

9-Acacak gergek kisi ise kisinin veya
tlzel kisilik ise ortak ve
yOneticilerin onayli niifus clizdan
suretleri ve adli sicil kisi beyani.

10-Poligonun dis gevresini ve ig
bolimlerini gosterir detay-vaziyet
plantile krokisi.

11- 91/1779 sayili yénetmeligin 10.
Bolimiinde belirtilen, yonetmeligin
ilgili maddeleri geregi istenilecek
diger evraklar.

11 | GIRIS-GIKIS BELGESI

(2009 VE SONRAKI GIiRiS-CIKIS
KAYITLARI

E-DEVLET UZERINDEN TEMIN
EDILEBILIR.)

1-Dilekge (Kamu Kurumu veya
Kurulusun ismi mutlaka
yazilacaktir.)

2-Kimlik fotokopisi

3-Vekaletname.

4-Baska Ulke vatandashgi varsa
pasaport veya pasaport yerine
kullanilan belge fotokopisi

1-3 is glinii

TRAFiK TESCiL VE DENETLEME BURO AMIRLIGi

1 TRAFIKTEN MEN EDILEREK OTOPARKA
GEKILEN ARAC iSLEMLERI

1-Aracin men edilmesine sebep
olan eksiklik giderilmelidir
(yakalama vb. serh kaldiriimali.
sigorta vb. yaptirilmahdir)

Not:

1-Sirket adina kayitli araglar igin;

a) ticaret sicil kayit sureti (faaliyet
belgesi)

b) imza sirkileri

c) ticaret sicil gazetesi

2-gergek kisiler adina kayith araclar
icin;

a) kimlik, stirticti belgesi veya
pasaport asli

Not: vekaletname ile islem
yapilacaksa vekaletname asli

10 Dakika

2 SURUCU BELGESINiN GERi TESLIiM
EDILMESi

1-Vergi dairesine borcu olmadigina
dair belge (sistemden gorilirse
belge istenmez)

2-Geri alma durumuna ve slresine
gore ilgili egitim alindigina dair
belge (¢cevre egitimi, psiko teknik
vb.)

3-Kimlik, strici belgesi veya
pasaport asli

10 Dakika

3 GERGEK KiSi ARAC SORGULAMA (GIDA
YARDIMI MURACAAT, ADLi YARDIM
VB.)

1- Kimlik, strlict belgesi veya
pasaportun asli

10 Dakika




4 KAZA RAPORU iSLEMLERI

1- Kimlik, strici belgesi veya 10 Dakika
pasaportun asli

SOSYAL HiZMETLER BURO AMIRLIGi

1 SOSYAL YARDIM MURACAATI

1-Dilekce 5-10 Dakika

2-Maas bordrosu

3-Egitim durumunu gosterir belge

4-Mali durum belgeleri

2 HASTA ZiYARETI ilgili birimlerden ya da illerden 1 Saat
gelen hasta ziyaret yazisi
3 SEHIT YAKINI ve GAZi AiLE ZiYARETI, Milli ve Dini giinlerde yénetmelik Program saatine
geregi gore
SEHIT-GAZi BELGE TALEBI Dilekge 5 Dakika
5 LOJMAN MURACAATI Modil Miracaat Formu 5-10 Dakika
ENGELLi YAKINI OLAN PERSONEL 1-Dilekge 10-15 Dakika

iISLEMLERI

2-Ram raporu

3-Fatura

4-Ogrenci belgesi

5-Bordro

6-SGK'ndan es ¢alisip ¢alismadigini
bildirir belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.
[

ilk Miracat Yeri :Akhisar ilce Emniyet
Maddarlaga

ikinci Miracat Yeri :Akhisar Kaymakamlig

isim : Sayim BASARAN isim : Murat KUTUK

Unvan : ilce Emniyet Midiri Unvan : Kaymakam

Ritbe : 2.5inif Emniyet Mdr Adres : Pasa Mahallesi Tahir Un Caddesi Hiikiimet
Konagi

Adres : Hirriyet Mahallesi 151 sk. Tel 102364122960

No:281/1 Akhisar/MANISA

Tel : 02364132200 Faks :02364142030

Faks 102364123135 E Posta : akhisar@icisleri.gov.tr

E Posta : akhisar@egm.gov.tr



tel:0388%20232%2040%2030
tel:0388%20232%2040%2030

